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ANEXO |
DIRETORIA DE ENSINO / DEPARTAMENTO DE ENSINO
COORDENAGAO DO CURSO TECNICO EM ADMINISTRAGCAO - MODALIDADE EAD
PROGRAMA DE UNIDADE DIDATICA — PUD: INFORMATICA E TECNOLOGIAS APLICADAS

DISCIPLINA: INFORMATICA E TECNOLOGIAS APLICADAS

Cddigo:

Carga Horaria (CH) Total: 40h CH Teodrica: 32h CH Pratica: 8h
CH Presencial: 8h CH a Distancia: 32h

CH Pratica como Componente Curricular (PCC) CH Pratica Profissional: 2h
do ensino: 6h

Numero de Créditos: 2

Pré-requisitos: Nao ha

Semestre: 12 Nivel: Técnico Subsequente - EAD

EMENTA

Introdugdo a Informatica. Utilizacdo basica do computador e sistema operacionais. Digitacdo. Internet e
aplicagdes. Uso de ferramentas de escritério para elaboragdo de: documentos de texto; apresentacdes de
slides; e planilhas eletronicas

OBIJETIVO

Identificar os componentes bdasicos de um computador, diferenciando hardware e software;
Conhecer e utilizar funcionalidades basicas de Sistemas Operacionais;

Conhecer e aplicar técnicas de digitacdo;

Aprender a criar, editar e excluir documentos em um editor de texto;

Compreender como criar, editar e excluir documentos em planilhas eletronicas;

Aprender a criar, editar e excluir apresentacgdes de slides;

Conhecer sobre a internet e suas aplicagdes.



oEE
BE 2

INSTITUTO
FEDERAL

Ceara

Campus
Guaramiranga

PROGRAMA

UNIDADE I: Hardware x Software

e Introducdo a Informatica;

e Diferenciacdo entre Hardware e Software;

o |dentificacdo dos componentes do computador.

UNIDADE II: Utilizagdo basica - Sistema Operacional:

Uso do mouse;

Menu iniciar;

Area de trabalho;

Barra de tarefas;

Gerenciar janelas (mover, redimensionar etc);

Utilizacdo de aplicativos: ( Menu; Barra de ferramentas; Op¢6es do botdo direito do mouse)
Navegacado no Sistema de arquivos, usando Explorador de arquivos e Terminal.

Visdo geral do teclado e técnicas de digitacao.

UNIDADE IlI: Internet

Conceito de Internet;

Navegadores de Internet;
Pesquisa;

Correio Eletronico;

Ameacas e Riscos Digitais;
Medidas de Seguranca na Internet;

Ambientes de Educacdo a Distancia.

UNIDADE IV: Editor de texto

Elaboracdo de documentos de texto: (Definir estilos, titulos e subtitulos; Sumario automatico)
Opc¢oes de formatacao;

Listas de marcadores e numeradas;

Insercdo de tabelas, imagens, simbolos e outros elementos ndo-textuais;

Cabecalho e Rodapé;

Configuragdes de pagina;

Ortografia e contagem de palavras;

Exportar para PDF;

Compartilhamento e edi¢do colaborativa;

Historico de versdes.

UNIDADE V: Editor de Apresentagdo
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Elaboracdo de slides para apresentacoes: (Boas praticas; Erros comuns)
Criacao, configuracdo e temas de slides;
TransicOes de Slides e Animacgdes;

Configuragdes de pagina.

UNIDADE VI: Planilhas Eletronicas

Elaboracdo de planilhas eletronicas: (Anotar dados; Compilar respostas de um formulario)
Formulas;

Formulas com célula fixa;

Graficos;

Relatdrios com tabela dindmica.

METODOLOGIA DE ENSINO

O componente curricular sera ministrado e exposto preferencialmente através do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) Moodle e pelo aplicativo de videoconferéncia Conferéncia Web RNP. O contetdo tedrico
sera ofertado a distancia através de forum, chat, lista de discussdo, videoconferéncia e atividades utilizando
recursos virtuais com orientagdo de forma sincrona e assincrona.

Os encontros presenciais sao reservados para as avaliagdes presenciais, revisao e atividades de fixacao do
conhecimento.

RECURSOS

Para o ensino a distancia: Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), sala de videoconferéncia, Internet, e-
mail, redes sociais, computador pessoal, smartphone. Para os encontros presenciais: data-show, aparelho de
som, quadro branco, cartolina, pincéis, post-it, e outros.

AVALIACAO

Verificacdo de conhecimentos através de avaliacdo presencial, avaliacdo a distancia desenvolvidas em
Ambiente Virtual de Aprendizagem empregando a metodologia de avaliacdo disponivel no Moodle e auto
avaliacdo permitindo ao aluno saber seu desempenho. A avaliagdo serd desenvolvida nas seguintes formas:

e Diagndstica — levantamento dos conhecimentos prévio dos alunos;

e Continuada — andlise de todo o processo de ensino-aprendizagem observando a participacdo
individual e em grupo, o envolvimento nas atividades, o desenvolvimento dos contetdos e o nivel de
percepcdo apresentado, isto é, o olhar ndo apressado que consegue descobrir detalhes, estabelecer
comparagoes e conexdes com o dia-a-dia, a condicdo humana, enfim, a propria vida.

Tipos de verificacao:
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e Assiduidade e pontualidade: Cumprimento das tarefas no prazo estabelecido;
e Atitudinal: Proatividade e Etiqueta virtual;

e Escrita, através de questionario individual e/ou em grupo;

e Oral, através de apresentacdo individual e/ou em grupo;

Os recursos avaliativos serdo baseados no § 12 alinea de | a XV do Art. 94 do ROD do IFCE

REFERENCIA BASICA

ORGANIZADOR BELMIRO N. JOAO. Informatica aplicada — 22 edic3o. Editora Pearson, 2019. Livro.
(179 p.). ISBN: 9788570160393.

ORGANIZADOR PAULO HENRIQUE M. BITTENCOURT. Ambientes Operacionais. Editora Pearson.
Livro. (240 p.).

CAICARA JUNIOR, Cicero; WILDAUER, Egon W.. Informatica instrumental. Editora Intersaberes,
2013. Livro. (396 p.). ISBN: 9788582128046.

REFERENCIA COMPLEMENTAR

NEMETH, Evi; SNYDER, Garth; HEIN, Trent R. Manual Completo de Linux: guia do administrador.
2.ed. S3o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007. Livro. (704 p.). ISBN 9788576051121. Disponivel em:
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/ifce/9788576051121. Acesso em: 21 Mai. 2021.

ALVES, William Pereira. Microsoft Windows 10: introdugao ao sistema operacional e aplicativos.
Senai SP Editora, 2017.

MOTA FILHO, Jodo Eriberto. Descobrindo o Linux: entenda o sistema operacional 1 GUN / Linux. 3
ed S3o Paulo: Novatec, 2013. 924 p. ISBN 9788575222782.

MARTINI, L. A.; MAIEVES, G. T. Linux para Servidores — Da instala¢ao a virtualizacao. Editora Viena.
2013.

MENDONC A, Tales Araujo ; ARAUJO, Bruno Gongalves. Shell Linux - Do Aprendiz ao Administrador.
Editora Viena, 2015

Coordenador do Curso Setor Pedagagico
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